
 

 

 

 
 
 
介護支援専門員の事務業務は計画作成、評価、モニタリング、記録、申請書作成等など多岐に渡り、経験を重

ねても尚、法令・加算要件の確認に追われる日々を送っています。 
今年も、現場で役立つ実務事務のスキルを身に付けることを目的として、実務事務研修を開催します。法的根

拠を学び業務改善について考える機会にもなります。是非ご参加の程よろしくお願いいたします。 
 

１ 主  催 一般社団法人 山口県介護支援専門員協会 
 
２ 日  時 1 日目：2019 年 5 月 25 日（土）午前９時３０分から午後４時３０分まで 

2 日目：2019 年 5 月 28 日（火）午前９時３０分から午後４時３０分まで 
※受付時間は両日とも午前９時からになります。 

 

３ 会  場 1 日目：山口県セミナーパーク 社会福祉研修棟 社会福祉研修室 

2 日目：山口県セミナーパーク 一般研修棟 大研修室 

山口市秋穂二島 1062 TEL 083-987-1410 

 

４ 対  象 介護支援専門員 
 
５ 内  容 1 日目 

・指定居宅介護支援等の事業の人員及び運営に関する基準 
・居宅介護支援事業所のおおまかな１ヶ月の流れ 
・給付管理業務とサービス利用票の作成 など 
2 日目 
・運営基準減算について 
・居宅介護支援費における加算の算定ポイント 
・新規ケースを受けてからの流れ 
・福祉用具、住宅改修について など 
 

６ 講  師 医療法人 岩国みなみ病院 訪問看護ステーションつくし  
居宅介護支援部門管理者 松井 清之 氏（主任介護支援専門員、社会福祉士） 

 
７ 定  員 120 名 

 
８ 参加申込 参加希望者は、別紙申込書に必要事項を記入の上、下記申込先に FAX 又は郵送にて申込みくだ

さい。※電話による申込は御遠慮願います。 
 
９ 参 加 費  会 員：5,000 円 非会員：14,000 円 
        ※会員とは、山口県介護支援専門員協会の会員です。 
             ２０１９年度に入会される方は、事前に、又は当日入会申込書を提出することで会員として参

加できます。 
※日本介護支援専門員協会他支部の正会員の方は当会正会員と同じ参加費区分を適用します。 

             ※参加費は研修当日、受付にて徴収させていただきます。お釣のないようにお願いします。 
徴収した後は如何なる理由においても返金いたしませんので予め了承願います。 

   
1 ０ 申込締切日  2019 年 5 月１7 日（金） 
         ただし、定員に達した場合は申込締切日前でも締め切らせていただきます。 
         また、定員を超えた場合は受講できない方のみに連絡いたします。 
 

1 １ 昼 食 昼食は各自で準備してください。また、ゴミは各自でお持ち帰りください。 

セミナーパークには食堂がございます。研修会場内での飲食は可能です。 

 

1 ２ 個人情報取扱い 「参加申込書」に記載された個人情報は、本研修会の運営管理にのみ使用させていただきます。 
 

1 ３ 申 込 先  一般社団法人 山口県介護支援専門員協会 事務局 担当：岡村・杉本 

         〒753-0072 山口市大手町 9-6 山口県社会福祉会館内 

TEL：083-976-4468 FAX：083-976-4469  

居宅介護支援事業所の現場で役立つ 

実務事務研修 

多くのご要望を頂戴し、 

経験年数 3 年以上の方もお申し込みいただけるようになりました！ 



        居宅介護支援事業所の現場で役立つ実務事務研修 

参加申込書 
 

※申込締切日 2019 年 5 月１7 日（金） 

※記載された個人情報は本研修会の運営管理にのみ使用させていただきます。 
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自宅  ・  勤務先  ・  携帯番号 （いずれかに○をつけてください。） 

※日中ご連絡のつく番号を御記入ください。 

申 込 種 別 会員   ・   非会員 
（いずれかに○をつけてください。） 

実 務 経 験 
（居宅ケアマネ） 

実務経験なし ・ 実務経験（   ）年（   ）か月 

（○もしくは、経験年数（2019.5 月時点）を記載してください。） 

実務事務を行う上で困っていること、不安なことなどありましたら記入してください。 

《申込先》 

  一般社団法人 山口県介護支援専門員協会 事務局 

  担当：岡村 杉本 

  山口市大手町 9-6 山口県社会福祉会館内 

 FAX：083-976-4469 


